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วนัท่ี  …………………………………………………………….

ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว ………………………………………………..นามสกุล……………………………………………………………

ตาํแหน่ง ………………………………………………………………  สงักดั ภาควชิา/สายวชิา/งาน…………………………………………………………………

คณะ/สาํนัก/สถาบนั/กอง/ส่วนงาน …………………………………………………………………………….ขออนุมติั  

1. เดินทางไปปฏบิติังานใหม้หาวทิยาลยั เรื่อง ………………………………………………………………………………………………………………………

    …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

    สถานท่ี …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

    ณ ………………………………………………………………………………..  จงัหวดั …………………………………………………………………………………………..

2. ระหวา่งวนัท่ี …………………………..……………เวลา ………………… น.  ถึงวนัท่ี ………………………………………….เวลา……………………….น.

    (การนับวนัเดินทางใหนั้บจากวนัท่ีออกเดินทางจากท่ีพกัหรือปฏบิติังาน ถึงวนัท่ีเดินทางกลบัถึงท่ีพกัหรือท่ีปฏบิติังาน)

3. ประมาณค่าใชจ่้ายในการเดินทางครั้งน้ี

    3.1 ค่าลงทะเบียน  เป็นเงิน ………………………………. บาท

    3.2 ค่าเบ้ียเล้ียง  รวม ………...…………. วนั อตัราเบิกวนัละ     …………………. บาท รวมเป็นเงิน .……………………….... บาท

    3.3 ค่าท่ีพกั       รวม ………………..…..วนั  อตัราเบิกวนัละ     ………………..  บาท รวมเป็นเงิน ……………………………  บาท 

    3.4 ค่าพาหนะเดินทางโดย …………………………………………………………………….  เป็นเงิน    ………………………… บาท

    3.5 เงินชดเชยค่าพาหนะเดินทาง   อตัรากโิลเมตรละ ………………. บาท จาํนวน ……………..  กโิลเมตร 

          รวมเป็นเงิน  ………………………… บาท

    3.6 ค่าธรรมเนียม (ถา้มี)   เป็นเงิน  …………………………………..บาท

    รวมเป็นเงินทั้งส้ิน  ……………………………… บาท

4. ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ่้ายขา้งตน้จากเงิน…………………………………………………………………………………………………………………

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดอนุมติั           ความเห็นของผูบ้งัคบับญัชา

   ………………………………………………………….   ผูข้ออนุมติั

  (………………………………………………………….) ………………………………………………………….   ผูอ้นุมติั

(………………………………………………………….)

   วนัท่ี ………………………………………………….

                                                 มหาวทิยาลยัเทคโนโลยีพระจอมเกลา้ธนบุรี

                                                 แบบใบเบิกเงินค่าใชจ่้ายเดินทางในประเทศ

…………………………………………….

………………………………………………………………



 เอกสารท่ีใชป้ระกอบการเบิกเงินค่าใชจ่้ายเดินทางในประเทศ

1. แบบใบเบิกเบิกเงินค่าใชจ่้ายเดินทางในประเทศ

2. ใบเสร็จรบัเงินค่าลงทะเบียน  (สาํหรบักรณีท่ีมีค่าลงทะเบียน)

3. สาํเนาบตัรโดยสารต่าง ๆ

4. ใบเสร็จรบัเงินค่าธรรมเนียมต่าง ๆ (ถา้มี)

5. แบบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงิน  (กรณีท่ีไม่อาจเรียกใบเสร็จรบัเงินจากผูร้บัเงินได)้

6. แบบรายงานการรายงานผลการปฏบิติังาน


